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ZESPOt. DO SPRAW OCHRONY INFORMAC]I NIEJAWNYCH

Specjalista Zespotu do spraw Ochrony Informacji Niejawnych - mgr Aneta Zawodzinska

tel. 47 846 52 21, email:_oin@belchatow.ld.policja.gov.pl

Zadania Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

udziat w opracowaniu planu ochrony obiektéw podleglych Komendzie,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
okresowa kontrola ewidencji materiatéw i obiegu dokumentéw,

opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Komendy oraz nadzorowanie jego realizacji,

opracowywanie planu postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne w razie wprowadzenia stan
nadzwyczajnego,

prowadzenie wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w komendzie albo wykonujacych czynnosci
zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niej oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,

prowadzenie postepowan sprawdzajgcych, w tym kontrolnych, wobec policjantdw, pracownikdw Policji i
kandydatéw do stuzby/pracy oraz wydawanie poswiadczeh bezpieczenstwa, a takze prowadzenie ewidencji tych
poswiadczen,

prowadzenie postepowan wyjasniajacych w sprawach o ujawnienie informacji niejawnej badZ utraty materiatéw
niejawnych,

zapewnienie nalezytej ochrony dokumentom niejawnym,

Zadania Kancelarii Tajnej:

przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie dokumentéw niejawnych,
ewidencjonowanie zeszytéw, notatnikéw, brulionéw stuzacych do sporzadzania dokumentéw niejawnych,

odnotowywanie zmiany, zniesienia klauzuli tajnosci na dokumentach niejawnych oraz w urzadzeniach
ewidencyjnych,

nadzér nad wiasciwym oznaczeniem i ewidencjonowaniem dokumentéw niejawnych, prowadzeniem ewidencji,
rejestréw, dziennikéw, ksiazek ewidencyjnych i teczek,

prowadzenie ewidencji i dystrybucji obowigzujgcych aktéw prawnych zawierajgcych informacje niejawne wraz z
ewidencjg ich przydziatu komérkom organizacyjnym,

przeprowadzanie okresowej kontroli stanu dokumentéw niejawnych znajdujacych sie w komérkach
organizacyjnych Komendy,

rozliczanie policjantéw i pracownikéw z posiadanych dokumentéw nigjawnych,

udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych uprawnionym osobom lub instytucjom.
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