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ZESPOt PREZYDIALNY

Zespot Prezydialny
Komendy Powiatowej Policji w Betchatowie

97-400 Betchatéw, ul. 1-go Maja 7

Zespolem kieruje mgr Anna Misztela

tel. 44 635-52-45, e-mail: anna.misztela@belchatow.|d.policja.gov.pl

Do zakresu dziatania Zespotu Prezydialnego nalezy:

1. zapewnienie obstugi administracyjnej i kancelaryjnej Komendanta i | Zastepcy;
2. rejestrowanie korespondencji oraz dokumentowanie obiegu korespondencji jawnej wptywajacej do Komendy;

3. prowadzenie rejestru i zbioru wewnetrznych aktdw normatywnych Ministra Spraw Wewnetrznych, Komendanta
Gtéwnego, Komendanta Wojewddzkiego Policji w todzi oraz Komendanta oraz zbioru pozaresortowych aktéw
normatywnych;

4. obstuga kancelaryjna Komisariatu oraz Posterunkdw Policji;

5. koordynowanie czynnosci zwigzanych z organizowaniem narad, spotkan, uroczystosci oraz imprez okolicznosciowych
z udziatem Komendanta i | Zastepcy.
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